TÖMÜK BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	İnşaat Ruhsatı 
	1-Tapu Fotokopisi 

2-İmar durumu 

3-Kadastro çapı 

4-Aplikasyon krokisi 

5-Takım proje ve ekleri

6-Proje müelliflerinin TUS belgesi

7-İnşaat harcı makbuzu 

8-Müracaat dilekçesi

9-Numarataj belgesi 

10-Nüfus cüzdanı sureti 


	2 Gün

	2
	Yapı Kullanma izin Belgesi
	1- Cins Değişikliği Yazısı
2- Asansör Ruhsatı,(Projede asansör varsa) 

3- SSK'dan ilişiksiz Belgesi,

4- Belediye Numarataj Yazısı,
5 -Sığınak Raporu

6- Harç ve Ücretler
7- İskân Dilekçesi
8- Tapu Fotokopisi
9- Nüfus cüzdanı sureti

	1 Gün

	3
	Çap
	1-Aplikasyon Krokisi, 

2- Tapu Fotokopisi, 

3- Harç Makbuzu
	2 Saat


	4
	İşyeri açma ve çalışma ruhsatı
	1- Kimlik Fotokopisi, 

2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotoğraf, 

5- Ustalık Belgesi, 

6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi

11- İtfaiye Raporu
	1 Gün

	5
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 

2- Nüfus Kâğıdı, 

3- Ölüm Belgesi  
	2 Saat

	6
	Asker ailelerine yapılan yardımlar
 (4109 sayılı kanun)
	1-Müracaat dilekçesi

2-Askerlik belgesi

3-İkametgah belgesi

4-Muhtaçlık belgesi

5-Vukuatlı Nüfus kayıt örneği
	2 Gün

	7
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,

2- Nüfus Kayıt Örneği,

3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotoğraf,

5- Sağlık Raporu,

6- İzin Belgesi.

7- Nikâh şahidi (2 adet)
	2 Gün


	8
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1- Kimlik Fotokopisi, 

2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotoğraf, 

5- Ustalık Belgesi, 

6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi
	2 Gün

	9
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	1-İşyeri açma ve çalışma ruhsatı

2- Desibel ölçüm cihazı

3-Çevre Orman Müdürlüğü görüşü
	2 Saat

	10
	Gıda Sicil Belgesi
	1-İşyeri açma ve çalışma ruhsatı

2-İl Tarım Müdürlüğü görüşü
	1 Gün

	11
	Gayrimenkul rayiç değeri 
	1-Tapu sureti 

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi 
	20 Dakika

	12
	Emlak beyannamesi 
	1-Tapu sureti 

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi
	20 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü





İkinci Müracaat Yeri: Belediye Başkanlığı

İsim

:Osman ERSOY  



                       
İsim

: Derviş YILDIRIM
Unvan

:Yazı İşleri Müdürü






Unvan

: Belediye Başkanı

Adres

:Tömük Belediyesi






Adres

: Tömük Belediyesi
Tel

:324 577 1161






Tel

: 0324 577 1161
Faks

:324 5771235






Faks

: 0324 5771235
E-Posta
:admin@tmuk.bel.tr



                      
E-Posta
: admin@tomuk.bel.tr

